UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA VA THE THAO Poc 1ap -Tw do - Hanh phc
Sé: 48/QD-SVHTT Thera Thién Hué, ngay 17 thang 3 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Chi tiéu ngi b, quan ly va sir dung tai san cong
cua co quan Sé Vin héa va The thao

GIAM DPOC SO VAN HOA VA THE THAO

Can cir Quyét dinh sb: 34/2016/QD-UBND, ngay 27/5/2016 cua Uy ban
nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc kién toan S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich dé thanh 1ap S& Van hoa va Thé thao;

Can ctt Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 caa Chinh phu
quy dinh ché @6 ty cha, tu chiu trach nhiém vé s dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sira d6i Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché do tw chu, tu chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nuéc;

Can cur Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cta Lién Bo Tai chinh - Noi vu Quy dinh ché do tu cha, tu chiu trach nhiém vé
str dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Can ct Quyét dinh sé 333/QD-UBND ngay 20/02/2017 cua UBND tinh
Thira Thién Hué vé Quy ché quan ly, sir dung xe 6 t6 phuc vu cbng tac trong cac
co quan, t6 chtrc, don vi; Cong ty nha nudc trén dia ban tinh;

Can ctr Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 cia UBND tinh
quy dinh ché do cdng tac phi, ché @6 chi hoi nghi ddi véi cac co quan, don vi
thuoc pham vi quan ly trén dia ban tinh Thtra Thién Hué;

Can ctr Quyét dinh sb: 42/2018/QDP-UBND ngay 08/8/2018 cia UBND
tinh ban hanh Quy dinh vé phan cip quan ly tai san cong tai co quan, to chuc,
don vi thuoc pham vi quan ly cia dia phuong trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

Cian cir Quydt dinh 46/2019/QD-UBND ngay 23/8/2019 cia UBND tinh
Thira Thién Hué quy dinh mic chi dao tao, bdi dudng va chinh sach hd trg dao
tao, boi dudng can b, cdng chic, vién chic thudc tinh Thira Thién Hué;

Cian ct Quyét dinh 47/2019/QP-UBND ngay 23/8/2019 cia UBND tinh
Thira Thién Hué Quy dinh ché do don tiép khach nuéc ngoai, ché do chi to chirc
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cac hoi nghi, hoi thao quédc té va ché do chi tiép khach trong nude trén dia ban
tinh Thura Thién Hué;

Xét @& nghi ctia Chanh Vian phong So,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi b9,
quan Iy va sir dung tai san cdng cia co quan S& Vin hoéa va Thé thao”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh trong ba nim (2020-2022) ké
tir ngay ky. Cac quy dinh vé thuc hién quy ché chi tiéu noi bo cua co quan S&
Vin hoa va Thé thao da ban hanh trude day hét hiéu luc ké tir ngdy Quyét dinh
nay co hiéu luc.

Piéu 3. Chanh vin phong Sé, Chi tich Cong doan co quan Sé Vin hoa va
Thé thao, Truong cac phong thudc Sé, cac don vi, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
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UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA VA THE THAO Poc 1ap -Tw do - Hanh phc

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ, QUAN LY VA SU DUNG
TAI SAN CONG CO QUAN SO VAN HOA VA THE THAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 48/0D-SVHTT
ngay 17 thang 3 nam 2020 cua Gidm doc Sé Vin héa va Thé thao)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cu thé céc ndi dung chi tiéu noi bo, quan Iy va s
dung tai san cong tai khéi co quan S¢ Vin héa va Thé thao theo quy dinh cua
Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 va Nghi dinh s6 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sira d6i Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 C}ﬁa Chinh phua quy dinh ché do tu chu, ty chiu tradch nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi cac co quan nha nudc

2. Quy ché nay &p dung doi vai cac phong, to chirc doan thé, can b, cong
chuc, vién chirc va ngudi lao dong khoi co quan S¢ Vén hoa va Thé thao (ngoai
trir Thanh tra So). Viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo tgi Thanh tra S¢ va cac
don vi su nghiép truc thuoc do Thu trudng cac don vi quyét dinh.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao quyén cha dong trong quan ly, chi tiéu tai chinh cho Thu trudng co quan;

2. Tao Qiéu kién cho can bg, cong churc va nguoi lao dong trong co quan
hoan thanh tot nhiém vu;

~ 3. Thac ddy viéc sap xép, to chirc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kigm,

chong lang phi trong viéc str dung lao dong, kinh phi quan ly hanh chinh;

4. Tao sy cdng bang, khuyén khich tiét kiém chi, ting thu nhap cho can b9,
cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong trong co quan;

5. La can cir dé quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc

hién dudi sy kiém soét ciia Kho bac Nha nudc, co quan tai chinh, co quan cap
trén va cac co quan Thanh tra, Kiém toan Nha nuéc theo quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic
1. Phu hop vai hoat dong cia co quan;
2. Khong vuot qué ché do chi hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh;

3. Béo dam cho co quan va can b, cdng chuc hoan thanh nhi¢ém vu duoc
giao; bao dam quyén lgi hop phép cta nguoi lao dong;

4. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 du hoa don, chirng tir hop phap, hop [€;
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5. Quy ché phai dugc cong khai, thao luan rong réi trong don vi va su tham
gia bang van ban cua BCH cong doan co s& Van phong Sé.

6. Cac ngudn kinh phi tiét kiém phai duoc cdng khai, minh bach.

Piéu 4. Cin cir xay dwng quy ché

1. Céin ctr vao chi tiéu bién ché duoc giao, ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi
tai chinh hién hanh cua co quan Nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh;

2. Cin ctr chuong trinh, ké hoach cong tac va cac nhiém vu duogc giao hang
nam cua So;

3. Can ctr dy toan thu, chi ngan sach duoc giao thuc hién ché @6 tu chu.

Piéu 5. Quan ly va sir dung tai san céng

Viéc quan Iy va st dung tai san cong duoc thuc hién theo Quyet dinh so:
42/2018/Qb-UBND ngay 08/8/2018 cua UBND tinh Thua Thién Hué ban hanh
Quy dinh vé phan cap quan ly tai san céng tai co quan, to chirc, don vi thuoc
pham vi quan ly ctua dia phuong trén dia ban tinh.

Chuong I1

NQI DUNG CHE PQ TU' CHU, TU' CHIU TRACH NHIEM VE SU DUNG
BIEN CHE VA KINH PHI QUAN LY HANH CHINH TIET KIEM bUQC

Muc I. NGUON KINH PHI VA CAC NQI DUNG
CHI THUC HIEN CHE PQ TY CHU

Piéu 6. Ngudn kinh phi thuc hién ché dé tw cha
1. Ngudn Ngan siach nha nwéc cap

Kinh phi quan 1y hanh chinh dé thuc hién ché do tu chu 1a khoan kinh phi
do ngan sach Nha nudc cap hang nam trén co s bién ché duoc UBND tinh giao,
(ké ca hop dong theo Nghi dinh 68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh
pht) va dinh micc phan b ngan sach Nha nuéc tinh trén bién ché; cac khoan chi
hoat dong dic thi theo ché d6 quy dinh (sau khi trir khoan kinh phi khdng thuc
hién ché d6 tu chu nhu mua sdm, stra chita Ion tai san ¢d dinh; chi doan ra doan
vao theo nhiém vu cua tinh, dao tao, bdi dudng can bo, cdng chic theo chinh
sach cua tinh, chi nghiép vu chuyén mén, chi cac nhiém vu dot xuat khac do
UBND tinh giao duoc cap bo sung kinh phi...).

2. Nguén kinh phi hep phap khac

T ngudn thu 1& phi cap phép kinh doanh vii trudng, karaoke; tham dinh
chuong trinh biéu dién nghé thuat; cap gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh
cua cau lac bo thé thao chuyén nghiép, doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé
thao va cac ngudn thu 1& phi khéac (néu cd).

Piéu 7. C4c ndi dung chi thuc hién ché d¢ tw chi
1. Tién luong;
2. Tién cong;



3. Phu cép luong;

4. Céc khoan dong gop theo luong;

5. Khen thuong, phuc loi tap thé;

6. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh;

7. Cac khoan thanh toan dich vu cdng cong (dién, nudc, vé sinh moi
truong,...);

8. Chi vat tu vin phong (vin phong pham; cdng cu, dung cu vin phong,...);

9. Chi théng tin, tuy@n truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, béo, tap chi,...);

10. Chi héi nghi (tai liéu, thué hoi truong,...);

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cép luu tra, thué phong nghi,...);

12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

13. Chi mua sam, sira chita thuong xuyén tai san (6 t6; trang thiét bi van
phong; dicu hoa nhiét do; nha cua,...);

14. Chi hd tro hoat dong cua céc to chie Pang, doan thé;

15. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién,...).

16. Kham stc khoe dinh ky 1 nam 1 1an cho can b, cdng chic, vién chc,
nguoi lao dong.

Muc I1. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI
VA QUY TRINH THUC HIEN

Piéu 8. Chi thanh toan ca nhan
1. Tién lwong, tién cong

1.1. Tién lwong, tién cdng cua can bo, cong chirc, nhan vién dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

a) Phuong thuc chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan c& nhan cua
can bg, cong chuc, nhan vién.

b) Thai gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang.

1.2. Tién luong ctia can bo, cdng chire, nhan vién dugc cir di hoc tap trung
trong nudc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudéc.

1.3. Tién luong cia can b, cong chirc, nhan vién duoc cir di cong tac, lam
viéc, hoc tap ¢ nudc ngoai tir 30 ngay lién tuc tré 1én hudng sinh hoat phi do
Nha nuédc dai tho hoic huong lwong, huong sinh hoat phi do nuéc ngoai, to
chic quéc té dai tho thi trong thoi gian & nude ngoai duge hudng 40% muc
lwong hién huong, phu cap chuc vu lanh dao va phu cap tham nién vuot khung
(néu co) theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 8 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu va cic van ban stra ddi, bo sung (néu co).



14 Tién lrong cua can bgf), vién chac nghi dm dau, thai san: Do co quan
Bao hiem xa hoi chi tra theo che do quy dinh.

1.5. Tien cong cua nguoi lao dong 1am viéc theo ché do hop dong thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh so 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu
va cac van ban huéng dan, swa doi, bo sung cua Nha nuéc va cua B Tai chinh
(néu c0). Cu thé:

- Thyc hién hinh thirc bién ché theo ND 68-CP doi véi cong viée lai xe, bao vé,
tap vu va hop dong dai han do6i véi cac truong hop khéc cu thé theo cac mure sau:

+ Luong lai xe, bao v¢, tap vu: duoc néng luong thuong xuyén theo Nghi
dinh 204/2004/ND-CP ngdy 14/12/2004 cia Chinh phu va Nghi dinh sb
76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009 cua Chinh phu stra doi, bo sung mét s6 diéu cua
Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua Chinh phu vé viéc diéu chinh sap x¢p tién luong.

+ Luong hop dong khac: Ap dung cho cac truong hop hop déng lao dong
theo tung vu viéc co thoi gian hop dong tuy theo ndi1 dung timg cong viéc can
thue hién va mire khoan tur 2.000.000d dén 2.500.000d/ngudi/thang (muc lwong
nay co thé dugc diéu chinh theo thoa thuén va tuy theo ndi dung tirng cong viéc
can thuc hién.)

2. Céc khoan phu cép, hd tro

Ché d¢ phu cap chirc vu 1anh dao thyc hién theo thong tu s6: 02/2005/TT-
BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu hudng dan thuc hién che do phu cap chuc
vu lanh dao doi voi can bo cong chuc vién chac; Phu cap trach nhiém, doc hai,
phu cap vuot khung;.. duoc ap dung tai nghi dinh 204/2004/Nb-CP cua Chinh
phu va Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009 stra doi, b6 sung mot so
dicu cua Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua Chinh phu.

Cac khoan phy cap, hd trg thyc hién theo ché d¢ hién hanh cua Nha
nudc, gom:

2.1. Phy cap chic vu lanh dao:

2.2. Phu cap tham nién vuot khung;

2.3. Phuy cap trach nhiém:

a) Phu cap trach nhiém Ké toan, Ké toan truéng, Thu quy;

b) Phu cip trach nhiém can b, cong chirc hudng dan tap su;

¢) Phu cap trach nhiém cong tac Bang; phu cap trach nhiém kiém tra Pang;

d) Phu cép trach nhiém cua céan bo, cong chuc, nhan vién tham gia Ban Chi
huy Quan su So;

2.4, Phy cép doc hai, nguy hiém doi vei can bo, cong chirc, nhan vién theo
ché d6 quy dinh (bao gom ca phu cap bang hién vat);

2.5. Chi ho trg cho can b dau méi kiém soat thi tuc hanh chinh thyc hién
theo Quyet dinh s6 02/2014/Qb-UBND ngay 16/01/2014 cua UBND tinh quy
dinh mac ,chi cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thua
Thién Hug;



2.6. Cac khoan phu cap, hd tro khac do co quan Nha nuéc c6 tham quyén
quy dinh.
~ 3. C4c khoin trich ndp theo lwong, bao gom: Bao hiém xa hoi, bao hiem
y te, bao hiem that nghiép va kinh phi cong doan.
3.1. Béi tuong tham gia ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gom:
a) Can bo, céng chuc;
b) Can bg, cong chirc dugc cir di cong tac, lam viéc, hoc tap ¢ trong va

nude ngoai huong 40% muirc lwong hién huong, phu cap chuc vu lanh dao va
phu cap tham nién vuot khung (néu co);

‘ ¢) Nhan vién 1am viéc theo ché do hop dong khong xac dinh thai han, hop
dong lao dong co thoi han du tir 01 thang tro [én.

3.2. Boi tugng tham gia ché d bao hiem that nghigp: Nhan vién lam vigc
theo cheé d6 hop dong khong xac dinh thoi han, hoac hop dong lao dong va hop
dong lam viéc c6 thoi han tir 12 thang tro 1én.

3.3. Miic trich nop Bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hién theo quy dinh ctia Nha nuéc.

3.4. Quy trinh, ho so, thu tuc thyc hién doi voi bao hiem x& hoi tra thay
lrong (nghi 0m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

4. Lwong 1am viéc vao ban dém, lam thém gio, truc 18

4.1. Can bg, cong chac, nhan vién lam viéc vao ban dém, thém gio duoc
thanh toan luong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh ctia Nha nudc.

4.2. Thanh toan tién luong 1am viéc ban dém, lam thém gio thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 25, Nghi dinh sé 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 noi dung cua Bo luat Lao
dong va Thong tu s6 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 ctua Bo Lao dong
Thuong binh va X4 hoi huéng dan thuc hién mot s diéu vé tién luong cia Nghi
dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 caa Chinh phii va cac van
ban stra d6i, bd sung (néu co).

Céc cén bg, cong chac lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc Thu
truong don vi bo tri nghi bu. Truong hop khong b tri dugc nghi bl, can phai
thanh toan tién 1am viéc ban dém, 1am thém gio thi trudc khi thuc hién phai cé y
kién phé duyét cua Thu trudong don vi, tong s6 gio 1am viéc vao ban dém, thém
gio khong quéa 200 gid d6i véi mdi can bo, cong chirc, nhan vién trong mot nam.

4.3. Truc ty vé co quan vao cac ngay nghi, ngay 18, tét, phong chéng bao
lut duoc thanh toan theo ché do quy dinh: ban ngay 30.000d/ngudi/ca truc, ban
dém 45.000d/ca truc. DOi voi ngdy 1am viéc binh thuong, chi thanh toén tién
truc dém muc 30.000d/ca truc. Thanh toan truc tu vé duoc thuc hién sau khi két
thac ting dot truc.

4.4. Hb so, thu tuc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio, truc
tu vé:
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a) Gidy dé nghi thanh toén.

b) Bang chdm cdng 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio, truc hoic Gidy béo lam
thém gid (st dung trong truong hop don vi lam thém gio khong thuong xuyén);

¢) Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gid, s6 truc phan anh
dung, da cac noi dung, chi tiéu theo quy dinh;

d) Vin ban diéu dong cua Lanh dao Sé.

4.5, B¢ phan ké toan thyc hién thanh toan cham nhat sau 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhéan dugc day du ho so dé nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh
va Quy ché nay.

5. H& tro kham sirc khée dinh ky

Vigc kham stc khoe dinh ky dugc thuc hi¢n tap trung theo dot, moi can by,
cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong duoc ho tro 500.000d/nam de thuc hién
kham stc khoe dinh ky.

Pieu 9. Chi thi dua khen thwéng, chi phuc loi tap thé

1. Chi thi dua, khen thudong

Ché do chi thi dua, khen thudng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu va Thong tu 08/2017/TT-BNV
ngay 27/10/2017 cua B Noi vu huéng dan thuc hi@n I\[ghj dinh s6 91/2017/ND-
CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luéat thi dua, khen
thuong.

1.1. Noi dung chi

a) Chi in an giay chiing nhan, gidy khen, khung gidy khen;

b) Chi tién thuang hoac ting pham luu niém cho cac ca nhan, tap thé;

¢) Cac khoan chi khac lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen thuong,
nhu: Cong tac t6 chuc, chi dao cac phong trao thi dua; chi tap huan nghiép vu thi
dua khen thuong ...

1.2. Muc chi

a) Chi tién thuong: Tién thuong cho tap thé, c4 nhan dugc khen thudng
dugc tinh trén co s& mirc lwong toi thiéu chung do Chinh phu quy dinh dang c6
hiéu luc vao thoi diém ban hanh quyet dinh cong nhan cac danh hiéu thi dua,
danh hiéu vinh du Nha nudc hoac quyet dinh khen thudng.

’ Tién thuong sau khi nhan véi hé $6 murc lwong t6i thiéu chung duoc lam tron
S0 xuong hoac Ién hang chyc ngan dong tien Vit Nam. Muc chi tién thuéng quy
dinh tai Nghi dinh s6 91/2017/NDb-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu.

b) Chi in an gidy chang nhan, gidy khen... theo hop dong véi don vi san xuat.

¢) Cac noi dung chi khac, gom: Chi cho can b¢ di cong tac dé thuc hién
viéc chi dao, [(iém tra, gidm sat cong tac thi dua, khen thuong; chi t6 chuc cac
hoi nghi ky ket giao udce thi dua; hoi nghi so ket, tong ket,... thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua Quy ché nay theo ting ndi dung tuong tng.
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2. Chi tién nghi phép hang nim

'Vigce thanh toan tién nghi phép hang nam thyc hién theo quy dinh tai Thng
tu so 141/201‘1/TT-BTC ngay 20/10/20,11 cua Bo Tai chinh quy dinh vé che do
thanh toan tien nghi phép hang nam doi vei can b, cong chuc, vién chuc, lao
dong hop dong theo quy dinh cua phap luat l1am viéc trong co quan nha nudéc,
don vi su nghig}p cbng lap, to ghfrc chinh tri - xa h@i, to chac chinh tri xa hoi -
nghe nghiép, to chuc xa hoi, to chirc xa hoi - nghe nghiép c6 su dung kinh phi
do ngan sach nha nuéc cap. Dinh ky vao cudi ndm, can ctir nguon kinh phi tiet
kiém duoc, Giam doc So quyet dinh viéc thanh toan tién nghi phép nam cho céan
bo, cong churc, nguoi lao dong.

3. Chi cho cac hoat dgng phuc lgi trong co quan

3.1 Chi cho can b cong nhan vién chirc va nguoi lao dong vao cac ngay 1€,

Tét trong nam:

- Tét Duong lich: 500.000d/ngudi;

- Ngay Gid T6 Hung Vuong, 30/4 va 1/5; Tét Poan Ngo; Qudc khanh 2/9:
300.000d/nguoi.

- Riéng Tét Am lich tlly theo kha ning tai chinh tiét kiém duoc ma Giam

doc So quyet dinh muc chi cu the cho tung doi tugng.

3.2. Chi tham hoi

- Can bg, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong cua co quan nghi huu hodc
chuyén cong tac: Ho trg 700.000 dong/nguoi;

- Cac trudng hop con lai: HA trg 500.000 dong/ngudi;

- Tham hoi can bo 6m dau (trudng hop nam vién): 500.000d/1an

- Tham héi vg, chong, con ‘hoejc tt than phu mau cua can bo ém dau
(truong hop nam vién): 300.000d/1an

- Tham hoi cac ddng chi nguyén Lanh dao S¢ ém dau (truong hop nam
vién): 300.000d/1an

3.3. Chi phung diéu

- Can Dbo dang lam_ viéc tai co quan khdng may qua doi:
2.000.000dong/nguoi va mot lang hoa tuoi.

- Truong, Phé céc don vi Sy nghiép truc thu@c dang lam viéc tai co quan
khong may qua doi: 1.000.000d0ng/nguoi va mot lang hoa tuoi.

- Can bo co quan, tr than phu mau cia Lanh dao co quan khi di nghi huu
qua doi: 500.000d6ng/nguoi va mot vong hoa.

- Vo, chdng, con hoic tr than phu miu cua can bo co quan qua doi:
500.000d0ng/nguoi va mot vong hoa.

- Can b 1anh dao cép tinh, vg, chong, tir than phy mau cia Lanh dao tinh
qua doi: 500.000d6ng/nguoi va mot vong hoa.



- Can bo lanh dao, vo, chong, tir than phy mau cua can bd 1anh dao cAc so,
nganh, c&c huyén, thi x4, thanh pho qua doi: 300.000d6ng/ngudi va mot vong hoa.

- Trusng, pho phong VH&TT, céc trung tam VHTT&TT tryc thuge UBND
cac huyén, thi x&, thanh pho qua doi: 300.000dong/nguoi va mét vong hoa.

- Vo, chong, tir than phu mau caa cap truong, pho cac don vi sy nghiép
truc thuoc S¢ va phong VH&TT, cac trung tam VHTT&TT truc thuoc UBND
cac huyén, thi x&, thanh pho qua doi: 300.000d0ng/nguoi va mét vong hoa.

3.4. Céc truong hop khéc do Thi truong co quan quyét dinh muac chi
nhung khong vuot qua muc chi cao nhat dugc quy dinh tai Khoan 3 Dieu 8 cua
quyét dinh nay.

Piéu 10. Chi thanh toan dich vu céng céng
1. Chi phi sit dung dién, nwoc

Can b, cong chuc, vién chic thudc Khdi co quan Van phong S& ¢6 trach
nhiém str dung tiet kiém va hiéu qua dién, nudc tai co quan.

Muc chi thanh toan tién dién, nudc theo thyc té sir dung can ct chi sb s
dung tai cong to dién, nudc va don gia do co quan c¢6 tham quyén quy dinh.

2. Chi phi nhién li¢u
2.1. Noi dung chi

a) Chi xdng xe 0 t6 phuc vy cdng tac, bao gom: xe 6 td sir dung chung, xe 0
t6 theo tiéu chuan chac danh;

b) Chi nhién liéu (xang, dau,...) van hanh mdy phat dién.
2.2. Muc chi

a) Chi xang xe 0 t6 phuc vu cong tac: Van phong S¢ thyuc hién chi tra kinh
phi st dung xe 6 t6 cho cac xe 6 t6 cin cir vao sé km thuc té van hanh trong thang
trén co s¢ ké hoach (lich) diéu dong xe 6 t6 va cO xac nhan cua gan bo po tiéu
chuan str dung xe da duogc phé duyét hoac xac nhan ctia nguoi ¢ tham quyen.

b) Chi nhién liéu van hanh may phat dién: Theo thyc té st dung cin cir $6
lugng nhién lig¢u tiéu hao va héa don hop phap, hop 1.

2.3. Binh muc nhién liéu xe 0t0:

a) Xe 16 chd bién s6 75C 4159: 17 1it/100km

b) Xe 04 chd va 05 chd bién sé 75C 1945, 75C 2395: 17 lit/100km

Piéu 11. Chi viin phong pham

1. Chi vn phong pham ddi véi ca nhan: Thyc hién theo hinh thirc cap phét
theo thuc té stir dung trén tinh than tiet kiém.

- Danh myc vén phong pham bao gom: Gidy, bt va cac dung cu (bia kep tai

liéu, ghim, may dap ghim (loai nho), s6 cong tac, cap dung tai liéu, hd dan ...) phuc
vu nhiém vu chuy@n mén theo nhu cau cia can bg, cong chic, nhan vién,



2. Chi van phong pham sir dung chung cho nhiém vu chuyén mdn cua cac
phong: Thuc hién theo hinh thirc dang ky trén tinh than tiét kiém cua tung phong.

3. Danh myc van phong pham khoan bao gom: Glay in, gidy photocopy, gidy
may fax, gidy nén; may dap ghim (loai to), may duc 13; sé cong vin di, dén; cip luu
trix tai liéu; thé nhd (USB),... phuc vu nhiém vu chuyén mén chung cua phong.

4. Chi van phong pham dung chung cho khéi co quan thudc du toan Khdi
Co quan Van phong S¢ (do Van phong Sé thuc hién)

4.1. Van phong pham bao gom: Gidy in, Muc may photocopy, myc may
fax, muc may in... duogc cap phat theo thuc té su dung.

4.2. Phuong thuc thuc hién: Cén ctr dé nghi cua cac phong ban, Véan phong
(bd ph@n quan tri) thuc hién kiém tra thuc té va lam tha tuc xuat cap, lap dat,
thay thé tai cac phong ban.

5. Truong hop phat sinh hoi nghi, hoi thao do S& chi tri ¢6 s6 luong tai lidu
can in an 16n, Vin phong S ¢6 trach nhiém thuc hién in an theo dé nghi caa
ting phong tham muu. Cin cir dé nghi cia Vin phong Sé va ¢d xac nhan cua
Phong tham muu t6 chic hoi nghi, hoi thao, Vian phong (bd phan quan tri) thuc
hién cap phat gidy photocopy theo thuc té sir dung.

5.1. Truong hop s6 lugng tai liéu photo, in an can dam bao tién do thoi
gian ma Vian phong S¢ khong dap tng kip, phong tham muu t6 chic hdi nghi,
hoi thao cd thé thuc hién theo hinh thac thué dich vu in 4n. Muc khoan chi thué
ngoai in an téi da 250 ddng/trang A4 (in mot mit), hoic toi da 400 déng/ty Ad
(in hai mat).

5.2. HO so thanh quyét todn gom: Gidy dé& nghi caa cac phong (coy kién
cua Van Phong), 01 ban tai liéu pho to, Bién ban ban giao xac nhan s6 luong
ban pho t6 voi don vi dich vy in 4n; hop dong in an tai liéu (néu c6) va hoa don
hop phap, hop €.

6. Dbi véi cac van phong pham khac do thuc hién nhiém vy dot xuat: Cac
don vi lién quan phdi hop véi Vin phong (B phan quan tri) xac dinh nhu Cau Vé:
S6 lwong, chung loai, kinh phi mua van phong pham phu hop véi tinh chat cong
viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 12. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
1. Cudc phi buu chinh
~ L.1. Cudc phi buu chinh bao g(f)m: Cudc phi guri cong van, tai liéu, buu
pham, buu kién; chi mua tem thu (néu cé) phuc vu nhiém vu cbng tac cua cac
phong thudc du toan Co quan Van phong So.

Déi véi khoan chi cudce phi buu chinh trién khai nhiém vy chung caa Khoi
co quan Van phong S¢ do cac phong ban thuc hién duogc chi tap trung tai Van
phong So.

Vian phong S¢ (bo phan van thu) ¢6 tréch nhiém mo s6 theo ddi va phdi
hop cung can b6 nhan vién buu chinh thuc hién xac nhan s6 lugng cong van, tai
liéu,... guri di tai Co quan Van phong Sé hang ngay.
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1.2. Cudc phi buu chinh dugc thanh toan theo thuc té sir dung.

Hang thang, can ctr hdéa don cudc phi buu chinh do don vi cung Qép dich vu
thong bao, trén co s6 xac nhan cua Van phong S¢ da thuc hién kiém tra, doi
chiéu, kém theo ban photocopy s6 theo ddi so lwong cong van, tai liéu,... gui di
trong théng, bo phan tai vu thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi
cung cap dich vu.

2. Khon chi dién thoai co dinh tai nha riéng va di¢n thoai di djng déi
véi can b, cong chirc co tiéu chuan

2.1. Pién thoai ¢b dinh dit tai co quan duoc thanh toén theo thuc té sir dung.

2.2. Doi voi dign thoai cd dinh tai nha riéng va dién thoai di dong d6i Vi
can bd, cong chuc co tiéu chuan thuc hién theo Quyet dinh 243/2002/QD-
UBND ngay 26/02/2002 cua UBND tinh Thura Thién Hug, cu thé:

) Mikc khoan (ddng/thang)
TT Doi tuwgng
PTDD PTCD
1 Giam ddc 250.000 100.000
2 Phé Giam ddc 100.000

3. Chi mua béo, tap chi, 4n pham phuc vu nhiém vu chuyén mén
3.1. Viéc cung cap béo, tap chi, an pham dugce thuc hién theo nguyén tic sau:

a) Bdo, tap chi, 4n pham cac loai cung cap phai phuc vu tryc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao cua don vi, dam b,éo hop ly, giét
kiém, hiéu qua; Cuy the: Chi dat bao Nhan dan, Thura Thién Hue (néu co yéu cau)
cho Giam doc va cac Pho Giam doc S¢ dé phuc vu nghién ctru, tham khao; ban
tin cia TTXVN cho Giam doc S¢ nghién cuu.

b) Pam bao dap mg ddy di nhu cau theo ddi thdng tin ciia Lanh dao So;
phuc vu nghién ctru, tra ciru ciia Ban Giam doc So;

¢) Khdng thuc hién cung cap cac bao, tap chi, an pham ngoai chirc ning,
nhiém vu chuyén mén caa don vi; can bg, cong chac thuc hién khai thac cac bao
mang phuc vu cong viéc, cong tac nghién ctru va tra cuu thong tin.

3.2. Hang thang, cin ctr hoa don mua béo, tap chi, an pham do don vi cung
ung dich vu thong béo, trén co s¢ Phiéu dat bao cua lanh dao Vién phong So, bo
phan tai vu kiém soat dé thuc hién thanh toan cho don vi cung cap dich vu.

4. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac

4.1. Noi dung

a) Chi to chuc cac cudc hop béo, dua tin, tuyén truyén va cac hoi nghi, hoi
hop khac trien khai cac hoat dong cua Nganh thudc chirc nang, nhiém vu cua S¢
Vian hoa va Thé thao;
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b) Chi tuyén truyén, phé bién phap luat dbi véi can bo, cong chac, nhan
vién trong Co quan.

¢) Cac khoan chi phyc vu tuyén truyén khac, nhu: Chi in an tai liéu, bang
ron, khau hiéu, ... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyen.

4.2. Muc chi

a) Chi t6 chuc céc cudc hop, hoi nghi:

- Chi cho cbng tac t chic: Thyc hién theo ché do chi hoi nghi hién hanh
cta Nha nudc va quy dinh tai Quy ché nay doi vai tirng noi dung thuc hién.

- Chi boi dudng cho dai biéu, cdc phong vién béo, dai thudc doi tugng
khach moi dén ghi hinh, dwua tin: 100.000 dong/ngudi/cudc.

b) Chi tuyén truyen, pho bién phap luat doi véi can b, cng chuc, vién
churc va cac khoan chi phuc vu tuyén truyen khac: Thuc hién theo ché do quy
dinh hién hanh cta Nha nudc.

5. Chi dao tao, bdi dudng:

Noi dung va dinh muc chi dugc quy dinh tai Quyét dinh 46/2019/Qb-
UBND ngay 23/8/2019 ciia UBND tinh Thira Thién Hug¢.

Piéu 13. Ché dp cong tac phi

Thyc hién theo Quyet dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 cua
UBND tinh quy dinh ché @6 cong tac phi, ché @ chi hoi nghi doi Véi céac co
quan, don vi thugc pham vi quan ly trén dia ban tinh Thtra Thién Hué va cac
van ban stra doi, bo sung (néu co).

Cin cir ddc diém tinh hinh hoat dgng ciia Co quan, mét sé tiéu chuan,
dinh mc chi cu thé nhw sau:

1. Phuwong tién di cong tac

1.1. Pi tir co quan ra san bay, ga tau, bén xe hoic ngwoc lai

a) Lanh dao quan 1y c6 hé s phu cap tir 0,7 trd 1én duoc dua don bang xe 6
to co quan. Truong hop khong thé bo tri dugc xe dua don thi duoc sir dung
phuong tién xe taxi va thanh toan theo hoa don, churng tir hop 1€.

b) Cac ddi twong con lai

- Néu di tir 03 nguoi trg 1€n thi duoc dua don bang xe 0 6 co quan. Trudng
hop khéng thé bo tri dugc xe dua don thi dugc st dung phuong tién xe taxi va
thanh toan theo hoa don, ching tir hop [¢€.

- Néu di tir 02 nguoi tré xudng thi di bang phuong tién giao théng cong
cong (xe taxi) va thanh toan theo hoa don, chirng tir hop Ié€.

1.2. Pi cong tac bang xe 6 td co quan

a) Di tuong duoc su dung xe 6 t6 co quan di cong tac (thuc hién theo quy
dinh hién hanh vé bo tri xe céng trong phuc vu cdng tac): Can b lanh dao c6 hé
s0 phu cap chic vu 0.7 tro 1én va cac can b, cong chirc di cung doan cong tac.
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b) Han ché viéc di cong tac bang xe 6 to co quan, khuyén khich di cong
téc bing phuong tién c& nhan hoic phuong tién cong cong. Néu di cong tac
trén 15km thi moi dang ky xe, con duéi 15km ty tic phuong tién theo ché do
cc‘)ng tac phi khoan hang thang (ngoai trir cac truong hop Lanh dao So tham du
cac hoi nghi, hoi thao, 1€ hoi quan trong mang tinh chat d6i ngoai; cac truong
hop cap thiét, cac truong hop kiém tra cdng tac qudc phong an ninh, phong
chong lut bdo.)

¢) Vin phong chi bé tri xe 6 t6 di cong tac (trong va ngoai tinh) dbi véi can
bo 1anh dao c6 hé s6 phu cap chuc vu tir 0,7 tré 18n. Can bo, cong chirc ¢b hé sb
phu cap chic vy duéi 0,7 chi dugc bd tri 6 to di cong tac khi tham gia doan cong
tac cd tir 04 ngudi tro 18n (bao gdm ca lai xe).

d) Cac truong hop con lai, can bo cong chue di c6ng tac bang phuong tién
giao thdng cong cong va dugc thanh todn cudc, phi theo gia phu hop véi thoi gian
va tuyén dudng di cong tac (trir truong hop dac biét s& duoc bb tri xe co quan).

1.3. Trwong hop thué phwong tién di cong tac
a) Can bo di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai, bao gom:
- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Chi vu tién
cho Ban Giam doc tur cho nghi dén cho lam viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé
noi nghi (luot di va luot ve);

- Cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cong tac;
phi st dung duong bo va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong
tac (nu c6) ma nguoi di cong tac da tryc tiep chi tra.

- Truong hop su dung phuong tién di lai cua cac don vi noi can bd dén

cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Phuong tién va mirc thanh toan nhu sau

Poi twong Phwong tién va mic thanh toan

Cén bo, cong chuc c6 hé sd phu cip | Thanh toan vé méy bay hang thuong
chirc vu tir 0,3 trg 1én theo gia thuc té

Can bo, cdng chirc c6 hé sé phu cép | Thanh toan vé tau hoa hoic xe o to
chic vy dudi 0,3 khach theo gia vé giwong nam

Truong hop cén b, cdng chirc khong du tiéu chuan nhung do yéu cau cong
viéc phai s dung phuong tién may bay dé di cong tac thi phai dugc Giam déc
S¢ dong y phé duyét.

¢) Chirng tir thanh toan, bao gom: Vé, hda don mua vé, hodc gidy bién nhan
cua chu phuong tién. Gia vé khdng bao gom céac chi phi dich vu khac nhu: Tham
quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau c& nhan.
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2. Thanh toan phu cip lwu tra
2.1. Mtc phu cép luu tri

a) D6i voi cac can bo di cong tac ¢ c4c tinh, thanh phd khac duoc hudng
muc phu cap luu tra toi da 1a 200.000 dong/ngay/nguoi.

¢) Truong hop di cong tac cac tinh trong ngay (di va vé trong ngay) hoic di
cong tac tai cac huyén thudc tinh Thira Thira Thién Hué ¢6 cu ly khoang céch ti
tru s& co quan dén noi cong tac tir 30 km tro 18n ma o lai qua dém, muac phu cap
lwu tra 14 150.000 déng/ngudi/ngay & lai dém. Néu di cong tac trong tinh (c6 cu
ly tir co quan trén 30km) vé trong ngay: 100.000d/ngay/ngudi.

d) Truong hop di cong tic nudc ngoai, ap dung theo Thong tu sd
102/2012/TT-BTC cua B6 Tai chinh.

e) Cong tac phi khoan hang thang: Thyc hién ché do cong tac phi khoén
cho can b cdng chuc, hop dong theo Nghi dinh 68/ND-CP theo mirc 300.000d
va 350.000d/nguoi/thang (tuy doi tugng).

2.2. Ho so thanh todn gom

- Vin ban hoic ké hoach cong tac da dugc Thi trudng don vi phé duyét va
cu di cong tac;

- Gidy di duong cua nguoi di cong tac co dong dau cua Co quan S6 va ky

xac nhan, dong dau ngdy dén, ngay di cua co quan noi can bo dén cong tac
(hoac cua khach san, nha khach noi luu tra).

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén céng tac

Cac can bo di cong tac duoc thanh toan tién thué chd nghi theo mot trong
hai hinh thirc nhu sau:

3.1. Thanh toan theo hinh thtc hoa don thuc té

- Tai Ha N@i va thanh phé Ho Chi Minh:

+ Thanh toan muc 800.000d/ngudi/ngay cho trueong hop di cong tac 1¢ 1
ngudi hoac di khac gioi.

+ Thanh toan muc 900.000d/ngudi/ngay cho truong hop phong 2 nguoi.

- Tai cac thanh phé Hai Phong, Can Tho, Pa Ning:

+ Thanh toan muc 700.000d/ngudi/ngay cho trueong hop di cong tac 1€ 1
nguoi hoac di khac gidi.

+ Thanh toan muc 800.000d/ngudi/ngay cho truong hop phong 2 nguoi.

- Tai thanh phé ngoai tinh con lai:

+ Thanh toan muc 600.000d/ngudi/ngay cho trueong hop di cong tac 1¢ 1
ngudi hoac di khac gioi.

+ Thanh toan mic 700.000d/ngudi/ngay cho truong hop phong 2 nguoi.

- Pi cong tac trong tinh (trén 30km):
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+ Thanh toan muc 400.000d/ngudi/ngay cho trueong hop di cong tac 1¢ 1
nguoi hodc di khac gioi.
+ Thanh toan mic 500.000d/ngudi/ngay cho truong hop phong 2 nguoi.

- Truong hop can bo di cong tac do phai hoan thanh céng viéc dén cubi
ngay, hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 0 t0) tur
18h dén 24h cung ngay thi duoc thanh toan tién nghi cua nira ngay nghi thém téi
da bang 50% murc khoan tién thué phong twong ng. Ching tir ¢é ching minh 13
vé may bay (kém Boarding card), vé tau, vé 6 td c6 ghi gid xuat phat.

3.2. Thanh toan theo hinh thic khoan khéng can hoa don:

- Tai Ha N@i, thanh phé Hd Chi Minh, Hai Phang, Can Tho, Pa Ning:
+ Khoan muc 350.000d/nguoi/ngay.

- Tai thanh phd ngoai tinh con lai:

+ Khoan muc 300.000d/nguoi/ngay.

- Pi cong tac trong tinh (trén 30km):

+ Khoan muc 150.000d/nguoi/ngay.

* Piéu kién di cdng tac ngoai tinh thanh toan khéng can héa don

- C6 ké hoach duoc cap c6 tham quyén giao hoic do Thu trudong don vi
phén cong;

- Co bao cao két qua dot cong tac dugc Tha trudng don vi phé chuan (néu can)

- C6 gidy di duong do Thu truong co quan hodc ngudi dugc iy quyén cap,
c6 xac nhan ky tén, dong dau cua noi den cong tac.

Luu y. Khong thanh toan cac khoan chi trong dot di cong tac:
- Chi tién dién thoai, chi phi giao dich;
- Chi tiép khach néu khong duoc Tha trudng co quan dong ¥;

- Mua qua biéu cho co quan hogc chi nhitng ngi dung khac khong nam
trong ke hoach cong tac duoc duyét;

- Thanh toan tién tau xe (néu di xe 6 t6 co quan).

- Trudng hop cén b, céng chic di cong tac dén noi co quan, don vi da
duogc tai trg chi phi chd nghi hoac duoc bé tri chd nghi mién phi thi nguoi di
cong tac khong duoc thanh toan khoan tién thué chd nghi. Néu phat hién nhiing
trudng hop can bo da duoc co quan, don vi noi dén cdng tac bé tri chd nghi
khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi ctr di cong tac thanh toan
khoan tién thué chd nghi thi nguoi di cong tac phai nop lai s6 tién di thanh toan,
ddng thoi phai bi xu ly ky luat theo quy dinh caa phap luat vé can bo cong chc.

4. Ché dd cong tac phi di cong tac nwéc ngoai

Can b cdng chirc di cong tac nude ngoai duoc thanh toan theo quy dinh tai
Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua Bo Tai chinh quy dinh ché
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d6 cong tac phi cho can bg, cdng chac nha nudc di cong tac ngan han ¢ nude
ngoai do ngan sach nha nudc dam bao kinh phi.

5. Quy trinh, hd so tam @ng va thanh toan cong tac phi

5.1. Biéu kién, th tuc tam @ng

a) Ho so dé nghi tam wng, gdom:

- Gidy dé nghi tam g theo mau quy dinh do ¢an b, cdng chirc dugc cir di
cong tac 1ap kem theo chwong trinh, ke hoach cong tac (thoi gian, so ngay, dia
diém cong tac) da dugc Thu trudng don vi phé duyét;

- Gidy di duong do Vin phong So cap;

- Quyét dinh ctr can b, cong chuc di cong tac (néu co);

b) Muc tam ng: 100% tién vé tau xe, 100% tién luu tri (trén co s& ké
hoach cong tac hoac thoi gian ghi trong Quyét dinh cir di cong tac).

¢) Can bg, cong chirc chua thanh toan kinh phi da tam tng dot truge thi
khong duoc tiép tuc tam ung, trir truong hop trong vong 15 ngay ké tur khi ket
thiic dot cong tac trudéc ma can by, cong chirc chua kip thanh toan lai dugc tiep
tuc cur di cong tac. Truong hop déc bit, can by, cong chuc phai giai trinh bang

vén ban va co y kién xéac nhan cia Thu truong don vi truc tiép quan ly can bo,
cong chuc vé viéc dé nghi tam tng kinh phi cong tac.

5.2. Thanh quyét toan chi phi di cong tac

a) Ho so thanh quyét toan:

- Gidy dé nghi thanh toan tam tmg, thanh toan chi phi di cong tac theo mau
quy dinh;

- Gidy di duong c6 ky Xac nhén, dong diu ngay dén, ngay di cia co quan, don
Vi noi can bd, cong chirc den cong tac (hoac khach san, nha khach noi luu tri);

- Bang ké cac noi dung dé nghi thanh toan kém theo hda don, chung tur
thanh toéan li€n quan doi véi doan thanh todn theo thuc te, gom: vé may bay va
thé 1én may bay (Boarding card), vé tau, xe va hoa don dich vu khac néu co.

b) Thai han thanh quyét toan:

- Cham nhét sau 15 ngay hoan thanh dot cong tac, cac doan cong tac, hoic
can b, céng chuc duoc cur di cong tac co trach nhiém hoan tat thu tuc thanh
toan chi phi di cong tac theo ché d6 quy dinh.

Déi véi cac truong hop dd tam tng kinh phi nhung cham thanh quyét toén,
hoac khéng lam thu tuc quyét toan sau 02 thang ké tir ngay nhan tam tng, bo
phan tai vu sé& thuc hién khau trir vao luong hang thang (nhung khong qua 20%
muc luong hang thang) cua can bg, cong chuc truc tiép nhan tam tng cho dén
khi thu hoi du s6 kinh phi di tam ung.

- Bo phan tai vu thuc hién kiém tra, ddi chiéu va thanh todn cac khoan chi
phl’ cﬁng‘téc theo ché d6 cham nhat sau 07 ngay lam viéc ké tur khi nhan duoc
day du ho so, ching tir theo quy dinh.
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¢) Mot sb truong hop luu ¥ khéc:

- Néu s6 ngay luu tra thyuc té kéo dai hon sé ngay duoc duyét trong quyét
dinh cir di cong tac hodc chuong trinh, ké hoach cong tac dugc duyét, can bo,
cong chire di cong tac phai ¢ van ban giai trinh va c¢d y kién xac nhan cua tha
truong don vi truc tiép quan Iy can bo vé thoi gian kéo dai.

- B6i v6i cac doan cong tac c¢6 sy tham gia cua cac d6i twong 1a khach moi
thudc co quan, don vi khéc trong thanh phan doan cong tac ma co quan S thuc
hién thanh toan tién thué phong nghi cua ca doan, bao gém ca cac dbi tugng
khach mai phai dugce quy dinh rd trong Gidy moi, hodc cong van moi tham gia
doan cong tac hoac quyét dinh thanh Iap, cir doan di cong tac.

6. Nhirng trwong hep sau day khong dwec thanh todn cong tac phi
a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sé'y té, nha diéu dudng, dudng suc;

b) Nhiing ngay hoc ¢ trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
dugc huong ché do doi voi nguoi di hoc;

¢) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

Piéu 14. Chi tiép khach trong nwéc va cac khoan chi khac

1. Nguyén tic

1.1. Viéc tiép khach trong nudc phai duoc Giam doc S¢ phé duyét.

1.2. Kinh phi tiép khach hang nim phai duoc xay dung trong dy toan chi
cua So. Viéc tiep khach phai tiét kiém; thanh phan tham du la nhitng nguoi truc
tiep co lién quan.

~ 1.3. Cac don vi phai thyc hanh tiét kiém trong viéc tiep khach, viéc to chirc
tiep khach phai don gian, khong pho truong hinh thuec.

1.4. Khong st dung ngan sach dé mua qua ting ddi véi cac doan khach dén
lam viéc.

1.5. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché do, tiéu chuan, ddi tuong
theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

2. Miic chi tiép khach

2.1.‘D€')i véi khach dén IE‘%m viéc tai co quan S¢: Chi nuéc udng tdi da
40.000 ddng/ngudi/ngay (02 budi).

2.2. Chi moi com: Lanh dao S¢ phé duyét cy thé doi tuong khach dugc moi
com, mic chi moi com doi V6i ting truong hop cu the, phu hop véi tung doan,
doi twong, dam bao tiet kiém, hiéu qua.

- Muc chi tiép khach trong nudc: Khong vuot qua 250.000d/suat

- Muc chi tiép khach nudc ngoai dén lam viéc: Khong vuot qua
350.0004/suat

3. Céc chi phi khéac

- Han ché viéc mua Idng hoa, ting pham trong cac dip I&, khanh thanh, ky
niém, dong thaoi giam chi nhitng viéc khong can thiét.
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- Chi phting diéu dam tang dé Lanh dao thay mit S& thim viéng;

- Mua B4o hiém xe & t6 hang nim theo HDKT véi co quan bao hiém.

- Ché dd tiép khach va cac noi dung khac do Giam déc So quyét dinh.

Piéu 15. Mikc chi té chirc hdi nghi

1. Chi thil lao cho giang vién, chi boi dudng béo céo vién; nguoi c6 bao cdo
tham luan trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo,mﬁ:c chi thu lao quy dinh doi
Vvéi giang vién, bao cao vién tai Quyet dinh so 23/2015/Qb-UBND ngay 12
thang 6 ndm 2015 cua Uy ban nhan dan tinh quy dinh mtrc chi do6i véi cong tac
pho bien, giao duc phap luat va chuan tiep can phap luét cua nguoi dan tai co s¢
trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

2. Cac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao cao vién thyc hién theo
quy dinh nhu doi véi can bg, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong cua co
quan, don vi minh va ghi rd trong giay moi giang vién, bao céo vién.

3. Chi giai khét gitra gio toi da: 20.000 ddng/budi/dai biéu.

4. Chi h tro tién an cho dai biéu 1a khach mai khdng trong danh sach tra
luong cua co quan theo murc khoan nhu sau:

a) Cuoc hop, Hoi nghi t6 chic tai thanh phd Hué: 200.000 dong/ngay/nguoi.

b) Cudc hop to chirc tai cac ving con lai: 150.000 dong/ngay/ngudi.

5. Chi hd trg tién thué phong nghi cho dai bicu Ia khach moi khong trong
danh séch tra luong cua co quan thanh toan khoan hoac theo hoa don thuc té
theo muc chi quy dinh tai Biéu 12 Quy dinh nay.

6. Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai Qiéu la khadch moi khdng trong
danh séch tra lvong cia co quan thuc hién theo Piéu 12 Quy dinh nay.

Piéu 16. Héa don, chirng tir thanh toan chi hi nghi

1. Van ban, ké hoach t6 chirc hdi nghi duoc ngudi c6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh.

2. Hoa don, ching tir hop phap va bang ké thanh toan dbi véi cac khoan chi
bang tién cho nguoi tham dy hoi nghi theo quy dinh tai Quy dinh nay (neu cd)
va theo quy dinh cta phéap luat hién hanh vé hoa don, chtrng tir thanh toan.

Picu 17. Mua sam, sira chira thuwang xuyén tai san cé dinh

1. Viéc mua sam, stra chira tai san ¢ dinh va cung ung cac dich vu phuc vu
hoat dong cua Khdi Co quan Vin phong S& phai ¢ trong du toan duoc cap
tham quyén phé duyét, theo dung cac quy dinh hién hanh caa Nha nudc vé mua
sam tai san, phuong tién 1am viéc trong cac co quan nha nudc.

2. Hang nam, cin ct du toan chi NSNN duogc giao va ké hoach mua sam,
stra chira tai san dwoc duyét, Vian phong S¢ té chic trién khai cong tac mua sam,
stra chita thudng xuyén tai san ¢ dinh theo dang cac quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va caa Bo Tai chinh.
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biéu 18. Chi hd trg hoat ddng ciia cac to chirc Péng, doan the, cac gia
dinh thugc di¢n chinh sach, ngh¢ si wu td, can b huu tri thugc khoi co
quan Sé VHTT va cac khoan chi boi dwdong ho tro khac:

1. H6 tro hoat dong cua Pang bd Co quan S&

1.1. Chi hd trg cho Pai hoi Pang bo;

1.2. Chi phu cap dang uy vién;

1.3. Chi thanh toan céng tac gido duc bdi dudng dang vién mai, két nap
bang ...

2. Chi h trg hoat dong caa Hoi Cuu Chién binh va Poan Thanh nién:

Thuc hién theo quy dinh cua Thong tu s6 71/2015 /TT-BTC ngay
11/5/2015 cua Bo Tai chinh Quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, su dung va
quyet toan Iginh phi ho trg hoat dong cia Hoi Cuu chién binh trong cac co quan
nha nudc, t6 chac chinh tri - xa hoi, don vi su nghiép, doanh nghiép va t6 chuac
khac do B trudng Bo Tai chinh ban hanh

Hang ndm trén co s¢ ké hoach, dy todn hoat dong cua Hoi cyu chién binh
va Doan S¢ Van hoa va The thao, Van phong phoi hop véi phong Ke hoach Tai
chinh trinh Lanh dao S¢& phé duyét du toan ho tro.

3. th hd tro cho cac gia dinh chinh sach, ngh¢ si vu t, can bo huu tri
thuoc khoi co quan S6 VHTT nhén dip Tét Nguyén Pan:

- Ca nhan thudc gia dinh liét si, NSND, NSUT, nguyén lanh dao S¢ qua cac
thoi ky: 300.0004.

- C& nhan nguyén can bo vé huu, cac don vi bi giai thé: 200.000d

4. Chi hd trg thim hoi nhan ngay Thuong binh Liét si thudc nganh Vin hoa
va Thé thao hang nam: 300.000d/truong hop.

5. Chi boi dudng cong tac kiém ke tai san, hoi dong tuyén dung cong chirc,
vién chuc, bién ché Nghi dinh 68/ND-CP, Poan danh gia ndi bo ddi voi Hé
théng 1SO va cé4c cac khoan chi phuc vu khac: 100.000d/ngudi/ngay.

Piéu 19. Bién phap thuc hién tiét kiém kinh phi quan Iy hanh chinh.

Tiét kiém kinh phi quan ly hanh chinh chu yéu la tiét kiém tir cac khoan chi
phi nghiép vu, chuyén mon. Bién phap dé thuc hién ti¢t kiém nhu sau :

1. V@ sir dung vt tu viin phong

1.1. Quan ly chit ch& viéc mua, cap phat va sir dung vin phong pham, cang
cy, dung cu véan phong. Theo nhu cau thyc t€ cua cdng viéc, cac phong lap de
xuat st dung van phong pham, céng cu, dung cu, giri Van phong S& tong hop
trudc khi mua.

1.2. Viée sir dung van phong pham va cdng cy, dung cu phai trén tinh than tiét
kiém. Déi véi viec sir dung glay in, photo, phai in trén hai mat giay (néu van ban co

nhiéu trang), in va sao diing s6 ban can thiét, han ché s6 ban in hong, in sai. Tang
cuong Vviéc trinh Ky, gép y van ban qua thu dién tir, mang noi b cua co quan, han
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ché tinh trang in ra gidy. Han ché viéc giri cong van, van ban qua duong buu dién,
uu tién giri van ban truc tiep doi véi cac co quan don vi trong ndi thanh,

2. S&ch, béo, tap chi
2.1. Thuc hién theo quy dinh tai Muc 2, Diéu 6 cia Quy ché nay.

2.2. Can bo, cong chac cac Phong thudc So doc bao dién tur trén mang
internet thong qua mang noi b cua co quan Van phong So.

2.3. Mua nhiing tai lieu tham khao phuc vu cho cong tac chuyén mon trén
co so dieu kién kinh phi cho phép.

3. Vé sir dung dién thoai, internet

3.1. Can b, cdng chuc nang cao Y thuc tiét kiém trong viéc st dung dién
thoai cong vu, khong sir dung dién thoai cong vu v@o Muc dich cd nhan. Néu so
may dién thoai cua cac phong, b6 phan tang dot bien ma khéng nham muc dich
phuc vu cho céng viéc chuyén mén thi cdng chuc st dung dién thoai khéng
dung muc dich d6 s€ bi truy thu cude phi dién thoai... khi nhimg ngudi co trach
nhiém kiém tra phat hién tir cAc bang ké cudc hang thang.

Hang thang Trudng cac phong chuyén mon thuoc S¢ c6 trach nhiém theo
ddi cudc phi thanh toan cia moi may dién thoai dé kiém tra nhac nhé su dung
tiet kiém.

3.2. Cén nhac han ché sir dung goi dién thoai dwong dai va di dong, chi sit
dung khi that can thiét. Trudc khi goi phai chuan bi ndi dung dé rdt ngan thoi
gian goi.

3.3. Str dung may vi tinh, internet phuc vu nhu cau céng viéc, khong st
dung may vi tinh cta co quan vao muc dich ca nhan.

4. V& sir dung dién, nwée trong co quan

4.1. Tiét kigm toi da viéc su dung may diéu hoa, dién thap sang; phai kéo
man, réem, mo cua so (n€u co va dam bao diéu ki¢n) trong gio lam vige dé tan
dung toi da anh sang ngoai.

4.2. Cac thiét bi c6 str dqng dién chi ma sur dung khi lam viéc; khong duoc
mo may vi tinh, quat, dién thap sang, may di¢u hoa... khi khong c6 nguoi trong
phong lam viéc.

4.3. Ba0 Vé co quan co trach nhiém bat, tit dién dung gio & nhitng noi can thiét.

4.4. Su dung nuge sinh hoat tiét kiem. Nh‘én vién bao vé co quan ¢o trach
nhiém kiém tra hé thong nudce trong co quan nham phat hién su co dé khac phuc.

5. Vé sir dung 6 td co quan

5.1. Lanh dao co quan va Van phong khi diéu xe di cong tac, dam bao dung
d6i tuong theo quy dinh. Cac phong c6 nhu cau su dung xe phuc vu cho cong tac,

phai lap phiéu yéu cau, Van phong can ctr tinh hinh thuc té va cac quy dinh dé
bé tri phuong tién.
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5.2. Lai xe co quan chap hanh nghiém tic viéc cap lénh diéu xe cho hanh
trinh cong tac, két hop ma sé theo dbi lich trinh chay xe, Iy do cong tac, quang
duong cong tac, da van hanh thuc té (c6 ghi km dau cudi) va chir ky xac nhan
ctia ngudi di cong tac hodc cua Lanh dao Vin phong dé xac nhan sé nhién liéu
dugc thanh toan.

5.3. Khdng str dung 6 t6 co quan cho muc dich ca nhan. Cac don vi, cé
nhan c6 cdng viéc dic biét quan trong, c6 nhu cau st dung phwong tién thi phai
dugc Giam dbc S ddng y nhung chi phi trong chuyén di cac don vi, ¢4 nhan d6
phai chi tra.

6. Vé ché do di cong tac ddi véi can b, cong chirc

6.1. Tuy theo noi dung cbng viéc (theo cong van triéu tap hoac theo nhiém
vu phan cong cong tac cua lanh dao), chi cu can b di cong tac, di hop, tap hun
nghiép vu ngoai tinh trong nhing fruong hop that s can thiét. Chanh Van phong
S& phéi hop véi cac Truong phong tham muu cho Giam dbc So quyét dinh vé viéc
nay theo quy ché da ban hanh. Cong chirc dugc cu di cong tac phai Sap xép thoi
gian cdng tac hop ly, tinh toan ngay di va vé dung nhu gidy triéu tap, tiét kiém tién
thué phong ngu, han ché chi phi phuong tién di lai (viéc sir dung phuong tién 6td
Cua co quan dé di cong tac thuc hién theo quy ché di dugc ban hanh). Khi di cong
tac vé phai lap day du chung tir dé thanh toan dat diém trong vong 15 ngay.

6.2. Thanh toan khodn tién cong tac phi theo thang: Khoan cong tac phi cho
b phan vén thu di nhan, gui cong van trong ndi thanh (gui, nhan cac vén ban
khan; van ban can phai di gui truc tiep,...).

6.3. Vé phuong tién di cong tac thuc hién theo dung ché do quy dinh.
Nhimg truong hop can thiet di bang cac phuong tién ¢6 mue cudce cao hon, phai
duoc Giam doc So dong y.

7. Vé chi hi nghi, hoi thao

- Triét dé thyc hanh tiét kiém chéng lang phi theo quy dinh cua phap luat,
Chi thi cua Chinh pha va UBND tinh.,

- Viéc to chirc cac Hoi nghi, cudc hop lién quan cua Nganh do Giam doc
S¢ quyet dinh trén tinh than tiet kiém. Chanh Van phong S¢ chiu trach nhi¢m dé
xuat va to chuc thuc hién theo Quy ché da ban hanh.

8. Mua sam, quan ly va sira chira thwong xuyén tai san

- K& hoach mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc, phuc vu yéu cau
cong tdc cua co quan va cac phong phdi dugc thong qua Van phong trinh Giam
doc S& quyét dinh va thyc hién dung quy dinh cia Nha nudc.

- Tai san, trang thiét bi cip cho céc phong dé phuc vu cho phong thi phong
co trach nhiém quan ly; tai san, trang thi€t bi phuc vu chung ctia co quan do Van
phong S¢ quan ly.

- Can b, cong chuc str dung phuong tién 1am viéc theo yéu cau nhiém vu
cong tac nhu: Xe 6 6, dién thoai, may fax, may photo, may vi tinh... phai dam
bao ding ché do quy dinh hién hanh cia Nha nudc; néu sir dung khong dung
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quy dinh, 1am hu héng, mat mét (do chu quan) thi bi xu 1y theo quy dinh cua
phap luat.

- Tai san, trang thiét bi phuc vu cho ¢dng viéc, khi hu hong can sta chira va
bao dudng tai san, phai c6 bao cao, co t kiém tra, thim dinh vé tai san can sta
chira, bao dudng; kiém soat vé gia ca va phai duoc sy dong y cia Giam doc So
cho phép stra chira, viéc sira chita phai dam bao chat lwong, bao hanh sau khi
sua chira.

Piéu 20. Sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dwoc

1. Cudi nam, sau khi xac dinh duoc cac khoan tiét kiém thi Van phong So
xem xét, ra soat lai kinh phi bao cdo Giam doc S¢ phé duyét dé di€u chinh tang
thu nhap cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong can cr vao chat luong va
hiéu qua cbng viéc.

2. Trén co s¢ kinh phi quan Iy hanh chinh tiét,kiém dugc, hang ndm Van
phong phoi hgp véi Cong doan co quan xdy dung ké hoach t6 chuc cho can bg,
cong nhan vién chae va ngudi lao dong di hoc tép, trao d6i nghiép vu chuyén
mon trinh Giam doc Sé phé duyét.

~ Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Bién phap té chirc trién khai thuc hién Quy ché

1. Cong doan Co quan c6 trach nhiém pho bién Quy ché nay dén tung can
bg, cdng chirc va nguoi lao dong cua co quan S¢ Van hoa va Thé thao.

2. Lanh dao céc phong cé trach nhiém don déc, theo dbi can bo, cong chuc
thudc phong minh thuc hién tét Quy ché nay. Binh ky, t6 chac hop kiém diém,
rat kinh nghiém va danh gia hiéu qua cong viéc dé cé co s& xem Xét giai quyet
thu nhap ting thém cho can b, cong chirc va ngudi lao dong tir kinh phi tiét
Kiém duoc.

3. Vin phong So giup Giam dbc So theo ddi, kiém tra viec quan Iy, sir dung
trang thiét bi phuc vu cdng tac, vat tu van phong, thong tin lién lac, dién, nuéc va
cac chi phi hanh chinh khac caa cac phong dé thuc hién co hiéu qua viéc thyc hanh
tiét kiém trong chi tiéu hanh chinh.

Piéu 22. Trong qué trinh thuc hién, néu cé nhing van dé chua phu hop, cac
phong, b6 phan, cd nhan phan anh cho Ban chap hanh Céng doan co quan dé
béo cao Giam doc So dé kip thoi xem xét stra d6i, bo sung./.

GIAM POC

Nguoi ky: S¢ Van
hoa va Thé thao
“Co quan: Tinh Thtra
Thién Hué )
Chtrc vu: Giam doc
So
Phan Thanh Hai
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