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Huế, ngày .... tháng .... năm 20...


BÁO CÁO
Tình hình tiếp nhận - giao trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính 

tại  “Tổ Một cửa” từ ngày ..... đến ngày ......   


Kính gửi: Lãnh đạo Văn phòng

I. TIẾP NHẬN VÀ GIAO TRẢ HỒ SƠ:
1. Tổng số hồ sơ tiếp nhận: ....... hồ sơ; trong đó:

- Phòng Nghiệp vụ Du lịch: ............. hồ sơ

- Phòng Nghiệp vụ Văn hóa Nghệ thuật: ......... hồ sơ

- Phòng Nghiệp vụ Thể dục Thể thao: ....... hồ sơ
2. Tổng số hồ sơ trả lại do không đảm bảo thủ tục ban đầu: ...... hồ sơ; trong đó:

- Phòng Nghiệp vụ Văn hóa Nghệ thuật: .......hồ sơ

- Phòng Nghiệp vụ Văn hóa Nghệ thuật: ......... hồ sơ

- Phòng Nghiệp vụ Thể dục Thể thao: ....... hồ sơ
3. Hồ sơ đã hoàn trả: .... hồ sơ; trong đó: 
4. Số hồ sơ đã có kết quả xử lý nhưng chưa  nhận lại: ...... hồ sơ; trong đó:

- Lãnh đạo Sở: ....... hồ sơ

- Phòng Nghiệp vụ Văn hóa Nghệ thuật: .....hồ sơ

- Phòng Nghiệp vụ Văn hóa Nghệ thuật: ......... hồ sơ

- Phòng Nghiệp vụ Thể dục Thể thao: ....... hồ sơ

II. TÌNH HÌNH THỤ LÝ HỒ SƠ 
1. Tổng số hồ sơ đã xử lý ....... hồ sơ; trong đó:
- Hồ sơ xử lý đúng hạn: ...... hồ sơ

- Hồ sơ xử lý nhưng quá hạn: ....... hồ sơ
2. Tổng số hồ sơ chưa xử lý: ....... hồ sơ; trong đó:
- Hồ sơ chưa đến hạn: ....... hồ sơ

- Hồ sơ quá hạn: .....hồ sơ, cụ thể:
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