	UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
SỞ VĂN HÓA THỂ THAO DU LỊCH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
Số: ... /PTD-BPTN

	
Thừa Thiên Huế, ngày ...    tháng ... năm 20... 


PHIẾU THEO DÕI GIẢI QUYẾT HỒ SƠ

Hồ sơ của ông (bà), tổ chức: (theo Phiếu tiếp nhận hồ sơ số: .........., ngày .........Mã số hồ sơ: .........).

Về loại công việc: ..................................

Ngày nhận hồ sơ: ..................................

Ngày hẹn trả kết quả: ...........................

	TT
	Đơn vị, cá nhân thực hiện
	Nội dung công việc
	Số ngày quy định
	Số ngày thực hiện
	Ngày giờ giao nhận
	Ký xác nhận
	Ghi chú

	1
	Văn phòng Sở
	
	
	
	
	
	

	2
	Phòng Nghiệp vụ  ......................
	
	
	
	
	
	

	3
	Phòng Nghiệp vụ ..................
	
	
	
	
	
	

	4
	Lãnh đạo Sở
	
	
	
	
	
	

	Đánh giá kết quả giải quyết hồ sơ (do lãnh đạo Bộ phận TN&TKQ đánh giá và ký tên ở dưới)

	Tổng số thời gian quy định:        ngày ;     Tổng số thời gian thực hiện:       ngày

	- Trước hẹn (...... ngày);       - Đúng hẹn           - Trễ hẹn (...... ngày)

Nguyên nhân trễ hẹn: (đơn vị, cá nhân nào?) ......................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

Chất lượng giải quyết hồ sơ: ................................................................................................................................

                                                               Ngày       tháng      năm 20...
                                                                                              Lãnh đạo Bộ phận TN&TKQ



Lưu ý: Phiếu được đính kèm trong quá trình giải quyết hồ sơ, kết quả cuối cùng được photo thành 2 bản: 01 bản chính lưu theo hồ sơ, 01 bản photo lưu tại bộ phận TN&TKQ (được cập nhật thông tin tại phần mềm quản lý hồ sơ một cửa nếu có).
QT.06-VP*M.03*30/9/2013


