UBND TỈNH .............................                   CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

SỞ VĂN HOÁ, THỂ THAO VÀ DU LỊCH
                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

    





...................,  ngày          tháng          năm 20....
GIẤY ĐỀ XUẤT

Mua mới Cartridge, đổ mực máy in, máy Photocopy



Kính gửi:  
- Lãnh đạo Sở Văn hoá, Thể thao và Du lịch;





- Lãnh đạo Văn phòng Sở Văn hoá, Thể thao và Du lịch.

Tên người đề xuất:..............................................................Phòng: .........................................

Người sử dụng hoặc quản lý thiết bị:...................................................................................

Nội dung đề xuất: Mua mới thay thế Cartridge hoặc đổ mực máy in, máy photocopy.

Hiện nay, máy in, máy Phopcopy của Phòng đã bị hỏng Cartridge, hết mực, kính đề nghị Lãnh đạo Sở cho phép và đề nghị Lãnh đạo Văn phòng thống nhất, phân công thực hiện việc:


Thay Cartridge máy in:    (     

Đổ mực máy Photocopy:    (        

Đổ mực máy in:
     (

Máy in (Photocopy) hiệu:........................................................................................................

Cartridge hiệu:..............................................................................................................................

Sạc mực lần:……….., ngày
/
/20....



Để tạo điều kiện thuận lợi trong việc thực hiện nhiệm vụ, kính mong Lãnh đạo Sở, Lãnh đạo Văn phòng quan tâm, giải quyết.

     









Người đề xuất



Nghiệm thu của bộ phận CNTT



Xác nhận của người sử dụng

             Ngày  /     /20....



       

 Ngày
  /       /20...
Kiểm tra xác nhận của bộ phận Công nghệ thông tin:





Lãnh đạo Sở Duyệt		Ý kiến Lãnh đạo Văn phòng        Xác nhận Lãnh đạo Phòng
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