
        UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BIÊN BẢN 

CUỘC HỌP............................................. 

- Thời gian

:..............................................................................................................
- Chủ toạ

:.............................................................................................................
- Thành phần
:
(Ghi rõ phòng, họ tên)
- Nội dung & Kết quả cuộc họp:

+ Đánh giá việc thực hiện các hoạt động từ kết quả cuộc họp lần trước

(Ghi các nội dung đánh giá)

+ Tiến hành trao đổi các nội dung của lần này.

(Ghi các nội dung trao đổi)

+ Kết luận cuộc họp :

	Mục
	Tên công việc
	Người/Phòng

 chịu trách nhiệm
	Thời gian hoàn thành

	...
	........
	........
	.........
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           CHỦ TỌA  





THƯ KÝ
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