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QUY TRÌNH 
QUẢN LÝ CÔNG TÁC ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CƠ BẢN
(Ban hành kèm theo Quyết định số:           /QĐ-SVHTTDL  ngày        tháng       năm 2013 của Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Thừa Thiên Huế)


I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG
Quy trình này quy định thống nhất nội dung, trình tự và trách nhiệm trong công tác quản lý công tác đầu tư xây dựng cơ bản tại Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Thừa Thiên Huế.

II. ĐỊNH NGHĨA, TỪ VIẾT TẮT VÀ TÀI LIỆU VIỆN DẪN

1. Định nghĩa, từ viết tắt

- XDCB: Xây dựng cơ bản.

- BCKTKT: Báo cáo kinh tế kỹ thuật.

- VHTTDL: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch

- CVPT: Chuyên viên phụ trách
2. Tài liệu viện dẫn

- Luật Xây dựng ngày 26 tháng 11 năm 2003;

- Nghị định 209/2004/NĐ-CP ngày 16 tháng 12 năm 2004 của Chính phủ về quản lý chất lượng công trình xây dựng;

- Nghị định 85/2009/NĐ-CP ngày 15 tháng 10 năm 2009 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng;

- Nghị định 112/2009/NĐ-CP ngày 14 tháng 12 năm 2009 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;

- Nghị định 113/2009/NĐ-CP ngày 15 tháng 12 năm 2009 của Chính phủ về giám sát, đánh giá đầu tư xây dựng;

- Quyết định số 30/2010/QĐ-UBND ngày 23 tháng 8 năm 2010 của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế Ban hành Quy định về công tác quy hoạch và quản lý các dự án đầu tư xây dựng công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước của tỉnh.
III. NỘI DUNG (xem lưu đồ khái quát sau)
	Trách nhiệm
	Nội dung các bước
	Biểu mẫu

	Các đơn vị
	
	Biểu mẫu theo quy định của ngành

	Trưởng phòng KHTC, GĐ Sở 
	


	Văn bản

	Sở Kế hoạch Đầu tư, Sở Tài chính
	
	Văn bản

	UBND tỉnh
	
	Văn bản 

	Các đơn vị
	
	

	Trưởng phòng KHTC, GĐ Sở 
	



	QT.01-KHTC*M.01 QT.01-KHTC*M.02

	Sở Kế hoạch và Đầu tư, Sở Tài chính
	
	Tờ trình

	UBND tỉnh

	
                   

	Văn bản thống nhất qui mô đầu tư, chủ đầu tư

	Chủ đầu tư,
đơn vị tư vấn

	





	Hồ sơ dự án, BCKTKT, thẩm tra hồ sơ, tờ trình...

	Trưởng phòng KHTC, GĐ Sở 
	

	QT.01-KHTC*M.03

	Sở kế hoạch và Đầu tư, Sở Tài chính
	
	Tờ trình

	UBND tỉnh
	

	Quyết định

	Chủ đầu tư


	


	Quyết định

	Chủ đầu tư, đơn vị có liên quan

	
	

	Chủ đầu tư, tư vấn đấu thầu của chủ đầu tư


	
	Văn bản báo cáo kết quả thẩm định

	Chủ đầu tư
	
	Thông báo quyết định trúng thầu

	Chủ đầu tư
	
	Hợp đồng

	Chủ đầu tư
	
	Nghị định số 209

	Chủ đầu tư
	
	Nghị định số 209

	Chủ đầu tư
	
	Nghị định số 209

	Sở Tài chính
	
	Thông tư
 45/2003/TT-BTC 

	UBND tỉnh
	
	Thông tư
 45/2003/TT-BTC 

	Chủ đầu tư
	
	



2. Diễn giải

2.1. Tổng hợp nhu cầu về xây dựng đầu tư: Hằng năm, các đơn vị gửi nhu cầu đầu tư xây dựng cơ bản và văn bản đề nghị chấp thuận chủ trương đầu tư theo từng lĩnh vực quản lý, theo danh mục, thứ tự ưu tiên đến Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch.


2.2. Căn cứ khả năng ngân sách và quy mô đầu tư của các dự án, công trình, CBPT Phòng Kế hoạch Tài chính tổng hợp cân đối kế hoạch ĐTXD cơ bản của Sở trình Trưởng phòng xem xét và Giám đốc Sở phê duyệt gửi đến Sở Kế hoạch và Đầu tư, Sở Tài chính thẩm định và trình UBND tỉnh phê duyệt

2.3. Sau khi có Quyết định chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND tỉnh, các đơn vị có nhu cầu đầu tư tiến hành xác định địa điểm đầu tư (nếu xây mới) hoặc lập biên bản khảo sát hiện trạng (nếu nâng cấp, cải tạo) đồng thời lập hồ sơ thỏa thuận qui mô đầu tư  gửi lên SVHTTDL.

2.4. Trưởng phòng KHTC chỉ đạo CVPT soạn thảo tờ trình thỏa thuận qui mô đầu tư theo mẫu QT.01-KHTC*M.01 và tờ trình xác định chủ đầu tư theo mẫu QT.01-KHTC*M.02 trình Trưởng phòng soát xét và Giám đốc Sở duyệt để gửi cho Sở Kế hoạch và Đầu tư, Sở Tài chính thẩm định và trình UBND tỉnh phê duyệt. 


2.5. Sau khi UBND tỉnh thống nhất thỏa thuận qui mô đầu tư công trình, chủ đầu tư sẽ trực tiếp hoặc thuê đơn vị tư vấn lập hồ sơ dự án đầu tư, báo cáo kinh tế - kỹ thuật để làm rõ sự cần thiết phải đầu tư và hiệu quả đầu tư xây dựng công trình. Các công trình cần lập báo cáo kinh tế - kỹ thuật được quy định tại khoản 1 điều 12 của  Nghị định số 16/2005/NĐ-CP. Nội dung của báo cáo kinh tế - kỹ thuật thực hiện theo quy định tại khoản 4 điều 35 của Luật Xây dựng.  Tiến hành thẩm tra hồ sơ thiết kế kỹ thuật, dự toán công trình, lập kế hoạch đấu thầu gửi lên Sở VHTTDL.

2.6. CVPT Phòng KHTC tiến hành soạn thảo tờ trình phê duyệt dự án, báo cáo KTKT theo mẫu QT.01-KHTC*M.03 trình Trưởng phòng soát xét Và Giám đốc Sở duyệt để chuyển hồ sơ dự án, báo cáo kinh tế kỹ thuật, thiết kế mỹ thuật, dự toán công trình lên Sở Kế hoạch và Đầu tư, Sở Tài chính thẩm định và trình UNBD tỉnh phê duyệt theo thẩm quyền. 

2.7. Khi có quyết định phê duyệt dự án, báo cáo kinh tế kỹ thuật của của UBND tỉnh, chủ đầu sẽ duyệt thiết kế kỹ thuật và dự toán xây dựng công trình. 

2.8. Tùy thuộc tính chất của hợp đồng, chủ đầu tư phối hợp với các đơn vị liên quan tiến hành tổ chức đấu thầu hoặc chỉ định thầu các gói thầu và gửi kết quả thẩm định đấu thầu đến đơn vị tư vấn đấu thầu của chủ đầu tư, phê duyệt trúng thầu, chỉ định thầu đến UBND tỉnh, Sở VHTTDL, Sở Tài chính, Sở Kế hoạch và Đầu tư để thông báo.

2.9. Công trình sau khi thi công hoàn thành được đưa vào sử dụng và quản lý chất lượng theo hướng dẫn tại Nghị định số 209/2004/NĐ-CP ngày 16/12/2004 của Chính phủ về quản lý chất lượng công trình xây dựng và các quy định hiện hành.

2.10. Lập hồ sơ quyết toán: Sau khi công trình hoàn thành, nghiệm thu bàn giao và đưa vào sử dụng, chủ đầu tư hoặc thuê tư vấn tiến hành lập hồ sơ quyết toán vốn đầu tư hoàn thành của công trình, dự án trình Sở Tài chính để phê duyệt (đối với các công trình, dự án thuộc nhóm C) hoặc thẩm định trình UBND tỉnh phê duyệt (đối với các công trình, dự án thuộc nhóm A, B) theo nội dung của Thông tư số 45/2003/TT-BTC về hướng dẫn quyết toán vốn đầu tư.


2.11. CVPT Phòng Kế hoạch Tài chính tiến hành lưu trữ hồ sơ theo quy định hiện hành.

IV. HỒ SƠ CÔNG VIỆC
	TT
	Tên hồ sơ
	Bộ phận quản lý
	Cách lưu
	Thời gian lưu

	1
	Văn bản, hồ sơ pháp lý của dự án
	Phòng tài chính, kế toán của chủ đầu tư
	Lưu trữ hồ sơ theo từng tập, bộ, dự án
	Vĩnh viễn

	2
	Bản vẽ thiết kế, dự toán
	Phòng tài chính, kế toán của chủ đầu tư
	Lưu trữ hồ sơ theo từng tập, bộ, dự án
	- Vĩnh viễn (nhóm A)
- Theo tuổi thọ công trình (nhóm B,C)

	3
	Bản vẽ hoàn công, nhật ký thi công
	Phòng tài chính, kế toán của chủ đầu tư
	Lưu trữ hồ sơ theo từng tập, bộ, dự án
	- Vĩnh viễn (nhóm A)

- Theo tuổi thọ công trình (nhóm B,C)



Các nội dung khác về kiểm soát hồ sơ tuân thủ theo quy trình kiểm soát hồ sơ của Sở (QT.01-VP).

V. PHỤ LỤC

- Tờ trình thỏa thuận qui mô đầu tư

 : QT.01-KHTC*M.01 

- Tờ trình xác định chủ đầu tư


 : QT.01-KHTC*M.02

- Tờ trình phê duyệt dự án, báo cáo KTKT
 : QT.01-KHTC*M.03
                        


                             GIÁM ĐỐC







               Phan Tiến Dũng
Thẩm định,


trình duyệt





Tờ trình thỏa thuận qui mô đầu tư, xác định chủ đầu tư





Xác định địa điểm, lập hồ sơ thỏa thuận qui mô đầu tư công trình






































Lập nhu cầu về đầu tư xây dựng











Tổng hợp, cân đối  kế hoạch ĐTXD, trình duyệt








Đồng ý  trương





Tờ trình phê duyệt dự án, báo cáo KTKT





Phê duyệt





Tổ chức đấu thầu, chỉ định thầu





Thẩm định











Phê duyệt








Thẩm định kết quả đấu thầu, trình duyệt





Phê duyệt thiết kế KT,  tổng dự toán công trình





Thẩm định, 


trình duyệt





Lập dự án đầu tư, báo cáo kinh tế kỹ thuật công trình, kế hoạch đấu thầu





Phê duyệt





Quản lý chất lượng công trình, hướng dẫn nghiệm thu





Hợp đồng, triển khai thực hiện thi công





Lập hồ sơ quyết toán, 


trình duyệt





Tờ trình thẩm định, phê duyệt quyết toán công trình





Đưa công trình vào sử dụng, lập hồ sơ quyết toán

















Lưu hồ sơ





Phê duyệt
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